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Arbeiten im Buro

d) Besprechungs-Raum vorbereiten

Das muss ich wissen BesPre‘f“““QS-Raum
vorbereiten

In einem Biro gibt es Besprechungen.

Zum Beispiel trifft sich der Chef mit Kunden.
Oder Mitarbeiter vom Betrieb treffen sich

zu einer Besprechung.

Der Assistent im Blro bereitet

den Raum fir eine Besprechung vor.

Ein Kollege unterstitzt ihn dabei.
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