Assistent/Assistentin im Blro
10. Arbeits-Mittel im Biiro | a) Multi-Funktions-Drucker kennen und anwenden

Multi-Funktions-Drucker

Manchmal missen Sie viele Blatter kopieren.

Dafir gibt es den Blatt-Einzug.

Wenn Sie den Blatt-Einzug benutzen,

mussen Sie vorher Heft-Klammern entfernen.

Oder Buro-Klammern.

Der Blatt-Einzug zieht einzelne Blatter
nacheinander automatisch durch.

So geht Kopieren sehr schnell.

Weil Sie nicht jedes Blatt einzeln

auf die Glas-Scheibe legen missen.
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